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Maîtriser les solutions Tiime Apps - solution comptable collaborative &
Tiime Invoice - logiciel de facturation

Durée : 3 heures

Programme de formation

Public visé
Dirigeants d'entreprises ou assimilés et ses salariés.

Pré-requis
• Avoir un PC et smartphone.
• Disposer d'un socle de compétences informatiques.

Objectifs de la formation
• Se connecter
• Numériser mes documents comptables
• Gérer mes dépenses
• Gérer mes documents comptables dans l'outil
• Interpréter les opérations bancaires
• Utiliser les indicateurs et graphiques à ma disposition pour piloter mon activité

Description / Contenu
La connexion à mon espace.
 
Collecter et simplifier la numérisation de mes documents comptables :

• Scanner en 1 clic (appliaction Tiime)
• L'email dédié
• L'import de documents
• La Plateforme Agréée Tiime

 
Gérer mes dépenses et mes recettes en temps réel :

• Factures payées / non payées
• Notes de frais
• Consulter,  modifier et télécharger des documents
• Supprimer après vérification
• Labels à ma disposition

 
Simplifier la gestion et le suivi administratif

•  Ajouter les labels
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•  Traiter un message du comptable pour complément d'informations
 
Suivre et gérer mes opérations bancaires :

• Consulter, rechercher et filtrer mes transactions
• Scinder des transactions
• Ajouter un Label, un Tag, un commentaire
• Relier à un document

Consulter et utiliser les indicateurs à ma disposition
 
Gérer mes factures de ventes  avec  Tiime invoice

• Paramétrage (accès et droits, banque,labels, tags, facturation)
• Création de factures/ devis/ acomptes
• Importer un listing client et/ou articles
• Présentation de l'application Tiime Invoice

 

Modalités pédagogiques
• Apports théoriques.
• Echanges en groupe.
• Cas pratiques

 

Moyens et supports pédagogiques
• Exercices pratiques sur des cas concrets.
• Support numérique
• Livrable remis à chaque stagiaire

Modalités d’évaluation et de suivi
 
Avant la formation :

• Auto-évaluation des connaissances préalables
• Analyse des besoins de formation par le formateur à l'aide d'un 

questionnaire
Pendant et après la formation :

• Évaluation de l'acquisition des compétences par le formateur
• Sondage de satisfaction auprès des stagiaires

 

Modalités d’accessibilité
Votre accueil et votre confort nous tiennent à coeur!
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Notre référent handicap, Mikaêl Trideau, est là pour vous écouter, vous accompagner et
trouver avec vous les solutions adaptées à vos besoins. Contactez-le si besoin au 02 
43 49 84 52, il vous répondra avec bienveillance.

 

Nos locaux sont accessibles aux personnes à mobilité réduite.
Nous prendrons le temps d'échanger avec vous pour imaginer ensemble les 
adaptations les plus appropriées : supports pédagogiques sur-mesure, matériel adapté, 
accompagnement humain, recours à notre réseau de partenaires…
N'hésitez pas à nous en parler dès votre inscription.
Nous trouverons des solutions, avec vous et pour vous!

Profi l  du / des Formateurs

Formateurs et Techniciens spécialistes de l'environnement informatique et numérique.

Responsable de stage
Nathalie MILSENT
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